Wedstrijd administratie
Frequentie : december, april en juni
Aantal uur : 3 x 6 uur

Deze administratie betreft het vastleggen van de (niet) deelname aan de KNGU wedstrijden in
een verzamelstaat.

De wedstrijd en selectie groepen doen gedurende het hele seizoen mee aan verschillende
(landelijke) wedstrijden. Daar de kosten hiervan door deze leden zelf wordt gedragen hanteren
we een systeem waarbij we deze kosten meenemen in de contributie inning als extra post(en).

Voor de communicatie richting de relaties en het opnemen van deze kosten in de contributie
wordt gebruik gemaakt van een verzamelstaat waarin de essentiéle informatie in staat die
hiervoor benodigd is.

Om de risico in te dekken dat leden tijdens het seizoen stoppen en niet achteraf nog blijken te
moeten betalen zijn er drie verzamel momenten in het jaar, waarbij de schatting is dat het 6 uur
per keer aan werk kost.

De werkzaamheden bestaan uit

e Verzamelen van actuele wedstrijd deelname
e de verzamelstaat hierop aanvullen met behulp van gegevens uit het ledensysteem
e Verzamelstaat doorsturen naar de penningmeester

Benodigdheden

e Laptop of pc met toegang tot internet (voor email en toegang tot ledensysteem)
e Excel 2007 of hoger of Internet versie (https://office.live.com/start/Excel.aspx?auth=1&nf=1)



https://office.live.com/start/Excel.aspx?auth=1&nf=1

